
ใบส ำคัญที.่.................................... 

                                                    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนรำชวินิตบำงเขน 

ที่  ...................................................................................  วันที่  ……………………………………………………. 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกเงินสวัสดิกำรเป็นค่ำผ่ำนทำงพิเศษ 
   

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรำชวินิตบำงเขน 

 ตำมท่ีได้รับอนุญำตให้ข้ำรำชกำรครู จ ำนวน ................... คือ......................................................... ....................... 
............................................................................................................................. ................................................................
........................................................ .................................................................................................................. ................... 
ไปรำชกำร ณ ............................................................................................... ในวันที่..........................................................                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
เพ่ือ .......................................................................................................................................... ........................................... 
โดยได้ขอใช้รถยนต์ของโรงเรียนเป็นพำหนะในกำรเดินทำง เนื่องจำกในวันดังกล่ำว เส้นทำงที่ผ่ำนมีกำรจรำจรติดขัด 
เพ่ือเป็นกำรย่นระยะทำงในกำรเดินทำง ประหยัดเวลำและน้ ำมันเชื้อเพลิง จึงมีควำมจ ำเป็นต้องใช้บริกำรผ่ำนทำงพิเศษ
และได้ทดรองจ่ำยค่ำผ่ำนทำงพิเศษ เป็นจ ำนวนเงิน ....................... บำท(...................................................... ...................) 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติกำรจ่ำยเงินค่ำใช้จ่ำย เป็นค่ำผ่ำนทำงพิเศษ เป็นเงิน .............................บำท 
 

       ลงชื่อ ......................................................ผู้เบิก 
            (.........................................................) 
       ต ำแหน่ง................................................. 
 

          ลงชื่อ ............................................ 
                  (นำงสำวขวัญเรือน มุ่งผลกลำง) 
                เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
 

 
                ทรำบ 
                อนุมัติ 
 
 
                 (นำยชำย จันทร์งำม) 
                                                                                   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรำชวินิตบำงเขน 
 

 

 



                                                    บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนรำชวินิตบำงเขน 

ที่  ...................................................................................  วันที่  ……………………………………………………. 

เร่ือง  ขออนุญำตไปรำชกำร 
   

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรำชวินิตบำงเขน 

 ด้วย.....................................................................และ................................................. ..............ต ำแหน่ง............... 
มีควำมจ ำเป็น ต้องไปรำชกำร ณ .................................................................. ......................................................................  
ในวันที่ ...................................................เพ่ือ ........................................................... .......................................................... 
ตำมหนังสือที.่.................................................. ...............ลงวนัที่.....................................................................โดยขออนุมัติ  

(   ) ขอใช้รถโรงเรียน หมำยเลขทะเบียน ..........................พร้อมพนักงำนขับรถชื่อ.............................................. 
(   ) เนื่องจำกรถโรงเรียนไม่ว่ำง (ตำมใบขอใช้รถแนบ) ขอเดินทำงโดยรถรับจ้ำง และขอเบิกค่ำจ้ำงเหมำ 
(   ) ขอรับรถส่วนตัวไป หมำยเลขทะเบียนรถ ....................................และขอเบิกค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงตำมระเบียบ

พัสดุ (กิโลเมตรละ 4 บำท) 
 

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุญำตให้ ...............................................................................................................  
ไปรำชกำร ณ .............................................................................................................ในวันที่ ....... ..................................... 
และขอเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงจำกเงินอุดหนุนรำยหัวของโรงเรียน 
 
       ลงชื่อ ...................................................... 

           (............................................................) 

       ต ำแหน่ง................................................. 

 

          ลงชื่อ ........................................................ 
                  (นำงสำวขวัญเรือน มุ่งผลกลำง) 
                   เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 
 
อนุมัตใิห้ นำย/นำง/นำงสำว.............................................................................. ..................ไปรำชกำรในวันเวลำตำมเสนอ 
        
 
                       (นำยชำย จันทรง์ำม) 
                                                                                 ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนรำชวินิตบำงเขน 
 

 

 


